
                  南宫市住房和城乡建设局责任清单
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	贯彻执行国家、省和邢台市住房城乡建设工作的方针、政策和法律、法规。拟订住房城乡建设方面的地方性法规、政府规章草案；拟订全市住房城乡建设行业发展规划并组织实施；研究提出住房城乡建设重大问题的政策建议；负责住房城乡建设行业安全生产监管。


	负责文电、会务、机要等机关日常运转工作；承担信息、新闻宣传、安全、保密、政务公开、信访、综合性文稿起草等工作；指导城市建设、房产档案工作。组织起草地方性法规和规章草案；承担有关规范性文件的合法性审核工作；落实各类房产政策和房产遗留问题及各类房产权属的处理；指导住房和城乡建设普法、行政执法与监督、行政复议和行政应诉；承办有关行政复议、行政应诉。拟订城市基础设施投资计划；指导城建资金的管理和使用；负责住房保障资金的申请、审批和使用；负责机关各项资金和国有资产的管理、使用，负责编制局年度财务收支计划，监督直属单位财务和国有资产的管理；负责全局的统计工作。负责机关和直属单位的人事及机构编制管理工作；组织建设行业职工队伍岗位培训、劳务培训和职工教育；组织专业技术职称初审上报。负责机关和直属单位的党群工作。负责机关离退休干部工作，指导下属单位的离退休干部工作。


	办公室（人事财务股）
	

	2
	负责城镇低收入家庭住房保障。拟订城镇住房保障相关政策并指导实施；会同有关部门做好中央和省市城镇保障性安居工程资金安排并监督实施；组织编制、实施城镇住房保障发展规划和年度计划。
	拟订全市保障性住房建设方案、发展规划和年度计划；负责全市政策性住房补贴审批工作；负责全市低收入家庭住房保障的管理工作，制定全市低收入家庭住房保障计划并组织实施；拟订解危解困、公务员住房、社会低收入者住房及保障房的有关办法等。


	住房保障（廉租住房和经济适用住房管理中心）股


	

	3
	负责推进住房制度改革。拟订适合市情的住房政策，指导住房建设，推动住房制度改革；拟订住房建设发展规划并组织实施。
	负责编制城乡房产开发、住宅建设的发展规划和年度计划；负责对各类房屋的普查、安全鉴定和档案资料的管理；负责对各类房屋信息的采集、整理和统计报表。
	住房保障（廉租住房和经济适用住房管理中心）股


	

	4
	负责推行工程建设标准。组织实施工程建设实施阶段的国家和省标准及国家和省统一的行业标准；参与编制工程建设地方标准和工程量计量规则；监督实施公共服务设施（不含通信设施）建设标准；指导工程建设标准和工程量计量规则的实施；收集、发布工程材料、人工、机械设备使用等市场价格信息。
	监督建筑行业质量标准的贯彻执行；负责质量检测单位商砼企业的资质管理 ；组织或参与工程质量事故的调查处理；负责发放《住房质量保证书》和《住房使用说明书》
	房地产市场监管股（物业管理股 质量监管股、建筑节能科技股）
	

	5
	负责房地产市场的监督管理。会同有关部门拟订房地产市场调控政策并监督执行；拟订房地产业的行业发展规划、产业政策，制定房地产开发、房屋交易、房屋租赁、房地产估价与经纪管理、物业管理的规章制度并监督实施；指导国有土地上房屋征收与补偿工作。


	负责房地产市场的监督管理，监测房地产市场运行；拟订房地产市场调控政策、措施并监督执行；拟订房地产业和住房建设的发展规划、政策；拟订房屋交易、房地产开发、房屋租赁、房地产估价与经纪管理的规章制度并监督实施；负责房地产经纪（咨询）资格备案管理和房地产评估机构资质初审、上报；负责房屋租赁市场的管理；负责房屋中介市场的监督管理；负责房屋产权、房屋面积的管理；负责各类房产政策、房产遗留问题的处置工作；负责房产市场基础数据的统计和分析；负责房地产市场信息系统建设和使用管理。
	房地产市场监管股（物业管理股 质量监管股、建筑节能科技股）

	

	6
	负责建筑市场的监督管理。负责国家规定必须招标的房屋建筑和市政基础设施工程招标投标活动的监督工作；拟订勘察设计、施工、建设监理的地方性法规、政府规章草案，拟订工程建设、建筑业、勘察设计的行业发展战略、中长期发展规划、改革方案、产业政策、规章制度并监督执行；制定规范建筑市场各方主体行为的规章制度并监督执行；组织协调建筑企业参与国际工程承包、建筑劳务合作


	指导和规范全市建筑市场。负责建筑施工企业的资质管理；负责工程报建、严格建设程序、审理建筑工程招标前期条件；负责工程招投标工作，负责建筑工程安全管理、文明施工管理；负责建筑施工企业的人员培训、职称评定管理；负责组织对竣工工程验收和备案；组织或参与建筑工程安全事故的处理。
	房地产市场监管股（物业管理股 质量监管股、建筑节能科技股）

	

	7
	指导城市建设工作。研究拟订城市建设政策、规章制度并指导实施;编制市级住房和城乡建设行业发展规划并组织实施；指导住房和城乡建设行业相关专业规划编制和实施；负责协助市政府统筹指导市政府投资的市政公用设施项目建设；会同有关部门负责历史文化名镇名村的保护和监督管理工作
	研究拟订城市建设发展改革措施、政策措施和规章制度；编制市级住房城乡建设行业和市政公用事业发展规划并组织实施；指导住房和城乡建设行业相关专业规划编制和实施；指导城市市政公用设施建设；指导轨道交通建设；负责协助市政府统筹指导市政府投资的市政公用设施项目建设。
	公用事业股（城市建设股、村镇建设股、燃气热力管理办公室）


	

	8
	指导村镇建设。拟订村镇建设政策并指导实施；指导乡村建筑风貌管控（建设方面）；指导农村住房建设和安全及危房改造；指导建制镇生活污水处理；指导重点镇和特色小城镇建设
	拟订村镇建设政策并指导实施；指导农村住房建设、住房安全及危房改造；会同有关部门组织指导、监督历史文化名镇名村和传统村落保护工作；指导村镇建设工程标准、民居通用设计图的编制研究和推广工作；组织村镇建设试点，指导重点镇和特色小城镇建设；指导建制镇生活污水处理；统筹指导农村气代煤电代煤工作；负责城镇化建设有关工作；协调支援油田建设事宜。
	公用事业股（城市建设股、村镇建设股、燃气热力管理办公室）


	


	9
	负责建筑工程质量安全监管。拟订建筑工程质量、施工安全和竣工验收备案的政策、规章制度并监督执行；组织或参与工程重大质量、安全事故的调查处理；拟订建筑业、工程勘察设计咨询业的技术政策并指导实施。负责建设工程消防设计审查工作。


	组织实施工程建设实施阶段的国家标准及全国统一的行业标准；监督执行房屋建筑和市政基础设施工程建设地方标准；监督执行公共服务设施（不含通信设施）建设标准；指导工程建设标准实施；负责房屋建筑和市政基础设施工程质量、施工安全的监督管理；监督执行建筑工程质量、施工安全和竣工验收备案的政策、规章制度；组织或参与工程重大质量、安全事故的调查处理；监督执行工程建设发展规划、产业政策和规章制度；监督执行建设监理的规章制度；指导城市规划建设用地范围内的房屋建筑和市政基础设施扬尘治理工作。监督执行建筑施工企业安全生产许可和工程质量检测、建设监理企业、建筑制品企业、起重设备安装企业的资质标准；指导建筑材料设备的使用认证
	房地产市场监管股（物业管理股 质量监管股、建筑节能科技股）

	


	10
	负责推进建筑节能减排。会同有关部门拟订建筑节能的政策、规划并指导实施；制定住房城乡建设的科技发展规划和政策；组织实施重大建筑节能项目；指导和推动建筑节能减排、绿色建筑发展和住房城乡建设行业信息化
	组织实施重大建筑节能项目；指导科技成果及新技术、新产品、新工艺、新材料的转化推广应用；指导房屋墙体材料革新工作；指导和规范建设机械材料设备市场；指导和管理建筑节能和建筑节能材料产品使用工作。


	房地产市场监管股（物业管理股 质量监管股、建筑节能科技股）
	

	11
	负责行政执法监督。负责落实住房城乡建设系统行政执法的政策法规；开展住房城乡建设系统执法行为监督与考核；组织查处住房城乡建设领域重大案件、跨区域案件以及依法应由市住房城乡建设局实施行政处罚的案件。


	组织起草地方性法规、政府规章草案；拟订住房城乡建设系统行政执法的规章制度，开展住房城乡建设系统执法行为监督与考核；组织查处住房建设领域重大案件、跨区域案件以及依法应由市住房城乡建设局实施行政处罚的案件；承担机关有关重大决策、行政处罚和规范性文件的合法性审核；组织有关法律法规宣传教育；指导住房城乡建设系统依法行政；承担有关行政复议、行政应诉工作。
	办公室（人事财务股）
	

	12
	开展住房城乡建设方面的对外交流与合作。


	参与编制市建设资金使用计划；会同有关部门做好城市建设利用外资、融资工作
	办公室（人事财务股）
	

	13
	完成市委、市政府交办的其他任务。
	
	办公室（人事财务股）
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任


