	南宫市明化镇综合行政执法队执法音像记录事项清单

	序号
	执法类别
	执法事项
	记录环节
	记录方式
	记录开始时间
	记录内容
	记录结束时间
	存储期限
	备注

	1
	行政检查
	全部检查事项
	现场检查全过程
	执法记录仪、照相机、摄像机等记录
	执法人员抵达现场
	执法过程
	执法人员离开现场
	永久
	　

	2
	行政处罚
	全部处罚事项
	调查取证全过程
	执法记录仪、照相机、摄像机等记录
	执法人员抵达现场
	执法过程
	执法人员离开现场
	永久
	　

	3
	行政处罚
	全部处罚事项
	告知过程
	执法记录仪、照相机、摄像机等记录
	执法人员抵达现场
	执法过程
	执法人员离开现场
	永久
	　

	4
	行政处罚
	全部处罚事项
	口头陈述、申辩全过程
	执法记录仪、照相机、摄像机等记录
	进入陈述申辩场所
	记录执法相对人口头申辩过程
	离开陈述申辩场所
	永久
	　

	5
	行政处罚
	全部处罚事项
	听证会全过程
	照相机、摄像机、监控设备等记录
	听证会开始
	听证会全程
	听证会结束
	永久
	　

	6
	行政处罚
	全部处罚事项
	保存证据全过程
	执法记录仪、照相机、摄像机等记录
	进入登记保存场所
	记录登记保存过程
	登记保存结束
	永久
	　

	7
	行政处罚、检查
	全部处罚、检查事项
	现场制作询问笔录及相关文书
	执法记录仪、照相机、摄像机等记录
	制作文书开始
	制作过程
	当事人签字结束
	永久
	　

	8
	行政处罚、检查
	全部处罚、检查事项
	文书送达全过程
	执法记录仪、照相机、摄像机等记录
	执法人员抵达现场
	直接送达、留置送达、公告送达
	执法人员离开现场
	永久
	　

	9
	行政处罚、检查
	全部处罚、检查事项
	与执法相对人接触
	执法记录仪、照相机、摄像机等记录
	适时
	记录能够反应相关事项或场景的全过程
	适时
	永久
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