[bookmark: _GoBack]市属社会团体和民办非企业单位年度报告填报第一步：登录：https://zwfw.mca.gov.cn/
第二步：输入账号密码登录，未注册的请按照注册手册进行注册后登录
第三步：选择“法人服务”栏中“社会团体”或“民办非企业单位”
第四步：点击“年检年报”栏目的“在线办理”，进入年报填写。
注：在线填报时请按顺序逐项逐页填写，不得跳项跳页，
每填完一项后需点击“保存”，进行下一项，填报完成点击提交。
第五步：完成填报并提交的社会组织需要再次登录进入“年报系统”，打印《2023年度工作报告书》首页
第六步：《2023年度工作报告书》首页，经法定代表人签名，加盖社会组织公章后，进行扫描或者拍照
第七步：通过“补充材料上传”栏，点击“选择文件”上传扫描件或照片（上传的盖章首页应有水印）上传的盖章首页应有水印，提示“上传成功”即可
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