二手车流通企业备案程序

1、二手车流通的企业备案需要向县级商务主管部门提出申请，并提交资料：

（1）备案申请
（2）承诺书

（3）备案登记表

（4）营业执照(副本)复印件

（5）法定代表人身份证复印件

（6）场地租赁合同复印件（必要时需出具出租方所有权证明）
2、县级商务主管部门对现场核查（留存照片）和对资料审核后，对符合备案要求的，指导企业在商务部业务系统统一平台全国汽车流通管理系统填报备案信息：

（https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html）
3、县级商务主管部门在企业备案上填写意见并盖章后，将备案登记表（原件）及企业资料一起上报市局备案。

4、市局核对无误后在全国汽车流通管理系统予以确认通过。

5.市局确认通过后会反馈县局，由县局通知并督促企业按时上报月报（次月15日前）、年报（次年3月31日前）及二手车交易信息逐车录入等。

XXX公司

关于信息备案（变更）的申请
XXX县（市、区）XXX局：

XXX公司成立于XXXX年X月X日（统一社会信用代码：                   )，位于：XXXXXXXXX，占地面积约XXX平米,（二手车交易市场需要增加其中营业大厅约XXX平米。其他企业不用增加此项）。主要从事：XXX业务。现已达到开业条件。

根据《二手车流通管理办法》要求，我单位现申请在商务部全国汽车流通信息管理系统注册备案（变更备案）。

请予审核。

法定代表人签名：（盖章）                         

                          2025年4月13日
承  诺  书

邢台XX二手车交易市场有限公司成立于XX年XX月XX日（统一社会信用代码：                  )，位于：河北省邢台市                      ，占地面积      平米，其中交易大厅     平米。主要从事：                 业务。现申请备案，保证所提供的备案资料真实有效。

我单位已经组织学习了《二手车流通管理办法》、《二手车流通企业经营管理规范》（SB/T 11144-2015）及其他相关法律法规，并保证严格依法依规从事二手车经营活动，真实准确登记相关信息，按时汇总上报相关报表，防范利用机动车辆交易实施违法犯罪活动。我单位将严格落实安全生产主体责任，做好安全生产管理及事故预防工作，及时排查安全生产风险隐患，制定消防应急预案，配齐消防设施设备，加强对燃油、电、气等易燃易爆危险品的安全管理、可燃物的清理和火灾防控工作。

现承诺以上情况若违反愿承担由此产生的一切责任。

法定代表人签名：（盖章）

                          2025年4月13日
二手车交易市场信息备案（变更）登记表

	企业名称（盖章）
	

	统一社会信用代码
	

	进出口企业代码
	

	营业期限
	年    月    日至      年    月    日

	外商投资企业股份构成
	中方(%)       外方(%)

	法定代表人
	
	注册资本（万元）
	

	营业面积（m2)
	
	从业人员数（人）
	

	企业规模
	
	成立日期
	

	住所
	

	经营地址
	

	经营范围
	

	市场管理及服务人员数
	
	驻场商户数量
	

	场地面积(㎡)
	
	交易大厅面积（m2）
	

	有无机动车登记服务站
	
	机动车登记服务站人数
	

	分支机构数
	

	填报人姓名
	
	手机
	

	座机
	
	传真
	

	邮箱
	
	邮政编码
	

	本次申请事项
	信息备案/信息变更（变更需填写具体变更内容）

	县（市、区）

商务主管部门意见
	经现场核查和资料核对无误，同意备案（变更）。
                  （公章）

                  年    月    日


二手车经销企业信息备案（变更）登记表

	企业名称（盖章）
	

	统一社会信用代码
	

	进出口企业代码
	

	营业期限
	年    月    日至      年    月    日

	外商投资企业股份构成
	中方(%)       外方(%)

	法定代表人
	
	注册资本（万元）
	

	营业面积（m2)
	
	从业人员数（人）
	

	企业规模
	
	成立日期
	

	住所
	

	经营地址
	

	经营范围
	

	有无机动车登记服务站
	
	机动车登记服务站人数
	

	有无二手车出口
	
	二手车出口国家
	

	分支机构数
	

	填报人姓名
	
	手机
	

	座机
	
	传真
	

	邮箱
	
	邮政编码
	

	本次申请事项
	信息备案/信息变更（变更需填写具体变更内容）

	县（市、区）

商务主管部门意见
	经现场核查和资料核对无误，同意备案（变更）。
                  （公章）

                  年    月    日


二手车经纪企业信息备案（变更）登记表

	企业名称（盖章）
	

	统一社会信用代码
	

	进出口企业代码
	

	营业期限
	年    月    日至      年    月    日

	外商投资企业股份构成
	中方(%)       外方(%)

	法定代表人
	
	注册资本（万元）
	

	营业面积（m2)
	
	从业人员数（人）
	

	企业规模
	
	成立日期
	

	住所
	

	经营地址
	

	经营范围
	

	分支机构数
	

	填报人姓名
	
	手机
	

	座机
	
	传真
	

	邮箱
	
	邮政编码
	

	本次申请事项
	信息备案/信息变更（变更需填写具体变更内容）

	县（市、区）

商务主管部门意见
	经现场核查和资料核对无误，同意备案（变更）。
                  （公章）

                  年    月    日


二手车拍卖企业信息备案（变更）登记表

	企业名称（盖章）
	

	统一社会信用代码
	

	进出口企业代码
	

	营业期限
	年    月    日至      年    月    日

	外商投资企业股份构成
	中方(%)       外方(%)

	法定代表人
	
	注册资本（万元）
	

	营业面积（m2)
	
	从业人员数（人）
	

	企业规模
	
	成立日期
	

	住所
	

	经营地址
	

	经营范围
	

	分支机构数
	

	填报人姓名
	
	手机
	

	座机
	
	传真
	

	邮箱
	
	邮政编码
	

	本次申请事项
	信息备案/信息变更（变更需填写具体变更内容）

	县（市、区）

商务主管部门意见
	经现场核查和资料核对无误，同意备案（变更）。
                  （公章）

                  年    月    日


二手车鉴定评估机构信息备案（变更）登记表

	企业名称（盖章）
	

	统一社会信用代码
	

	进出口企业代码
	

	营业期限
	年    月    日至      年    月    日

	外商投资企业股份构成
	中方(%)       外方(%)

	法定代表人
	
	注册资本（万元）
	

	营业面积（m2)
	
	从业人员数（人）
	

	企业规模
	
	成立日期
	

	住所
	

	经营地址
	

	经营范围
	

	分支机构数
	

	填报人姓名
	
	手机
	

	座机
	
	传真
	

	邮箱
	
	邮政编码
	

	本次申请事项
	信息备案/信息变更（变更需填写具体变更内容）

	县（市、区）

商务主管部门意见
	经现场核查和资料核对无误，同意备案（变更）。
                  （公章）

                  年    月    日


